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DOTACJE REGIONALNEGO SA

DLA STARTUPOW W KONINIE

Zatqcznik nr 6 do Regulaminu przyznawania srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci

Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw
w ramach Projektu pt.: ,,Dotacje dla StartUpdow 2”

w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014 - 2020

Os Priorytetowa 6
Rynek Pracy

Dziatanie 6.3
Samozatrudnienie i przedsiebiorczosé

Poddziatanie 6.3.1
Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢

§1

Postanowienia ogdlne

Za powotanie Komisji Oceny Wnioskdéw o otrzymanie wsparcia finansowego zwanej dalej Komi-
sjg, odpowiedzialny jest Beneficjent.

Komisja sktada sie z minimum 5 oséb tj.:

- Przewodniczgcego Komisji,

- 4 cztonkdw.

W sktad Komisji powotani moga by¢ wytacznie pracownicy Beneficjenta.

Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadac¢ kwalifikacje umozliwiajgce wtasciwag
ocene wnioskéw Uczestnikdw Projektu o otrzymanie wsparcia finansowego. Kwalifikacje oséb
powotanych do pracy w Komisji muszg by¢ odpowiednio udokumentowane.

Wynagrodzenie wytgcznie cztonkéw Komisji powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem
kwalifikowanym Projektu.

W posiedzeniu Komisji moze uczestniczy¢é rowniez przedstawiciel Instytucji Zarzgdzajgcej, w
celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskéw. Wystepuje on w roli ob-
serwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w przypadku stwierdzenia narusze-
nia procedur oceny wniosku.

Komisja pracuje zgodnie z harmonogramem opracowanym przez Beneficjenta i przekazanym do
wiadomosci Instytucji Zarzadzajacej.

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw

Przewodniczgcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta — pracow-
nik Beneficjenta.
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Przewodniczgcy Komisji moze wyznaczyé sposrdd cztonkdw Komisji swojego Zastepce. Wyzna-
czenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczgcego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie bez-
stronnosci i przejrzystosci prac Komisji.

§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskéw

Komisja jest odpowiedzialna za:

1.

i Eﬂ?gg:jzsekie Rzeczpospolita

Przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdéw o otrzymanie wsparcia finansowego ztozonych
przez Uczestnikdw Projektu w wyznaczonym przez Beneficjenta terminie w Biurze Projektu.

Ocene wnioskéw w oparciu o ocene biznes planu, w tym wyniki analizy predyspozycji do prowa-
dzenia dziatalnosci gospodarczej przygotowanych przez doradcéw zawodowych i psychologéw.
Zweryfikowanie biznes plandw i pozostatych zatgcznikéw do wniosku.

Sporzadzenie listy wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych
punktéw.

Wytonienie wnioskéw, ktére rekomendowane sg do otrzymania wsparcia finansowego (wnioski,
ktére otrzymaty co najmniej 60% punktow sredniej ogdlnej sumy punktéw za biznes plan oraz w
poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej biznes planu uzyskaty przynajmniej srednig mini-
malna liczbe punktdéw, tj. 60% z maksymalnej mozliwej do otrzymana w danej kategorii), w ramach
Srodkow okreslonych we wniosku projektowym na dany rodzaj wsparcia.

&84

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Posiedzenia Komisji s3 wazne, gdy uczestniczy w nich minimum 4 cztonkéw Komisji oraz Prze-
wodniczacy/Z-ca Przewodniczacego.

Cztonkowie Komisji dokonujg oceny merytorycznej wnioskéw podczas posiedzenia Komisji,
ktore odbywa sie w siedzibie Beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.

§5
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskow

Cztonkowie Komisji oraz obserwator nie mogg by¢ zwigzani z Uczestnikami Projektu stosun-
kiem osobistym lub stuzbowym, takiego rodzaju, ktéry mogtby wywotac¢ watpliwosci co do bez-
stronnosci przeprowadzonych czynnosci.

Cztonkowie Komisji oraz obserwator z ramienia Instytucji Zarzgdzajacej, zobowigzani s3 do
podpisania Deklaracji poufnosci i bezstronnosci, ktorej wzér stanowi Zatgcznik nr 6.1 do niniej-
szego Regulaminu.

Kazdy cztonek Komisji przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisac
Deklaracje bezstronnosci znajdujaca sie na Karcie oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Pro-
jektu w odniesieniu do ocenianego przez siebie wniosku. Nie podpisanie deklaracji bezstronno-
$ci pozbawia cztonka Komisji mozliwosci oceny danego wniosku.

W przypadku, okreslonym w ust. 3 zdanie 2, wniosek jest kierowany do oceny innego cztonka
Komisji wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczgcego.

Dostep do dokumentéw zwigzanych z oceng mogg miec jedynie osoby biorgce udziat w posie-
dzeniu Komisji (cztonkowie oraz obserwatorzy biorgcy udziat w posiedzeniach Komisji).

Osoby uczestniczgce w posiedzeniu Komisji s zobowigzane do zachowania poufnosci danych i
informacji zawartych w dokumentach zwigzanych z ocena.
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Uczestnik Projektu, ktdrego wniosek podlegat ocenie, po zakoriczeniu procedury zwigzanej z
oceng wniosku otrzymuje pismo z informacjg o wynikach oceny wraz z trescig karty oceny me-
rytorycznej obu oceniajgcych (bez danych pozwalajgcych na identyfikacje oséb oceniajgcych
whniosek).

§6
Ocena jakosci merytorycznej i finansowej wnioskéw

Przedmiotem oceny Komisji s3 wytgcznie wnioski ocenione przez Beneficjenta, jako kompletne
i spetniajace kryteria formalne. W przypadku, gdy oceniajgcy dostrzeze, ze wniosek nie spetnia
kryteridéw formalnych, poniewaz uchybienia te nie zostaty zauwazone na etapie oceny formal-
nej, wniosek, jako nie podlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej.
Oceniajagcy odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej wniosku danego Uczestnika
Projektu w punkcie Uzasadnienie/Inne uwagi.
Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku Uczestnika
Projektu.
Ocena wnioskow odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Standardach realizacji wsparcia
w projektach 6.3 WRPO 2014-2020 Samozatrudnienie i przedsiebiorczos¢ Instytucji Zarzqdzajgcej
oraz Regulaminie przyznawania srodkoéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci w ramach
Projektu.
Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 osoby wskazane przez Przewodniczgcego/Zastepce Prze-
wodniczgcego sposréd cztonkéw Komisji obecnych na posiedzeniu zgodnie z zasady ,,dwdch
par oczu” z zachowaniem zasady bezstronnosci i rzetelnosci oraz przejrzystosci zastosowanych
procedur.
Kazdemu wnioskowi przyznaje sie odpowiednig liczbe punktéw, zgodnie z kryteriami meryto-
rycznymi.
Kazdy wniosek moze otrzymaé maksymalnie 120 punktéw (w tym maksymalnie 100 punktéw za
biznes plan oraz maksymalnie 20 punktéw za kryteria dodatkowe).
Whniosek zostaje pozytywnie oceniony, jesli otrzymat wymagane minimum 60 punktéw za biznes
plan sredniej ogdlnej sumy punktéw przy czym w kazdej kategorii oceny biznes planu, biznes
plan musi uzyskaé srednig minimalng liczbe punktdw, tj. 60% z maksymalnej mozliwej do otrzy-
mania w danej kategorii.
Ocena dokonana przez Komisje stanowi srednig arytmetyczng ocen dokonanych przez dwdch
cztonkdw oceniajgcych.
W przypadku, rozbieznosci siegajacych, co najmniej 30% punktéw pomiedzy ocenami biznes
planu dwdch cztonkéw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ mi-
nimum 60% punktéw), wniosek poddawany jest dodatkowe]j ocenie, ktdrg przeprowadza trzeci
oceniajacy, réwniez wskazany przez Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczacego Komisji.
Ocena tej osoby stanowi wowczas ocene ostateczng wniosku.
Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnie-
nia wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci wniosku. Do-
konanie oceny na Karcie oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu, cztonek Komisji po-
twierdza wtasnorecznym podpisem.
Cztonek Komisji oceniajgcy wniosek, proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania
w przypadku zidentyfikowania kosztow, ktére uzna za nieuzasadnione (np. za niezwigzane z
przedsiewzieciem lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi). Cztonek Komisji oce-
niajgcy wniosek, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania powinien bra¢ pod
uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane we wniosku bedzie nadal wykonalne i
utrzyma swoje standardy jakosciowe.
a)  Cztonkowie Komisji, ktérzy oceniali dany wniosek, wypracowujg wspdlne stanowisko od-
nosnie obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania i zapisujg ustalenia w
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Karcie oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu. Informacje na temat wysokosci
uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiesci¢ w protokole z posiedzenia Komisji.
b) Jezeli nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, wniosek zostaje skierowany do
trzeciego cztonka Komisji, wskazanego przez Przewodniczgcego/Zastepce. Ocena trzeciej
osoby jest ostateczna i wigzaca.
c) W zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie mo-
ze przekroczyé kwoty, o ktdrg ubiega sie Uczestnik Projektu.
W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej ewidentnych btedéw w tresci wnio-
sku, utrudniajgcych oceniajgcym witasciwe zrozumienie intencji wnioskodawcy (btedy rachun-
kowe, oczywiste pomytki, zapisy powodujgce rozbiezne interpretacje) dopuszcza sie mozliwosc
korekty wniosku. Korekta moze obejmowac wytacznie punkty wskazane przez oceniajgcych.
Cztonkowie Komisji, ktdrzy oceniali dany wniosek, wypracowujg w tym przypadku wspdlne sta-
nowisko i zapisujg ustalenia w Karcie oceny merytorycznej wniosku Uczestnika Projektu. Na-
stepnie ustalenia te sg przekazywane Uczestnikowi Projektu z prosbg o dokonanie stosowne;j
korekty w tresci wniosku. Informacje na temat dopuszczonej korekty wniosku nalezy zamiescié
w protokole z posiedzenia Komisji.
Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych wnioskéw Komisja sporzadza liste wnioskéw
uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw i wskazuje wnioski,
ktére otrzymajg wsparcie finansowe (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60% punktéw za biz-
nes plan ogdlnej sumy punktéw) w ramach srodkéw okreslonych we wniosku projektowym na
dany rodzaj wsparcia. W przypadku, gdy takg samg liczbe punktéw otrzymajg dwa lub wiecej
whioskéw, o ich kolejnosci na liscie decyduje wyzsza tgczna liczba punktéw otrzymanych w na-
stepujgcych punktach Karty oceny merytorycznej wniosku o otrzymanie wsparcia finansowego: |
Pomyst na biznes — analiza marketingowa, Il Potencjat Wnioskodawcy, Il Optacalnosc¢ i efektyw-
no$¢ ekonomiczna przedsiewziecia. W sytuacji, uzyskania takiej samej tgcznej liczby punktéw
przyznanych podczas oceny kategorii |, Ili lll biznes planu, Komisja weZzmie pod uwage 100%-3
obecnosé Uczestnika na szkoleniach.

§7
Protokét z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 niniejszego regulaminu Komisja sporzadza

Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdw, ktory zawiera:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,

b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji oraz liczby ocenionych
whnioskow,

c) informacje na temat wnioskéw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty do-
finansowania,

d) informacje na temat wnioskdw, dla ktérych dopuszczono skorygowanie wniosku,

e) inneistotne elementy postepowania oceniajgcego.

Do protokotu z oceny dotgcza sie w formie zatgcznikow:

a) dokument potwierdzajgcy powotanie przez Beneficjenta Komisji w okreslonym sktadzie,

b) liste obecnosci podpisang przez cztonkdédw Komisji i ew. obserwatora,

c) deklaracje bezstronnosci podpisane przez wszystkie osoby biorgce udziat w posiedzeniu
Komisji,

d) upowaznienie Zastepcy Przewodniczgcego Komisji, w przypadku gdy Przewodniczgcy wy-
znaczyt Zastepce,

e) Karty Oceny Merytorycznej wnioskéw Uczestnikow Projektu, ktorzy ubiegajg sie o otrzy-
manie wsparcia finansowego wraz z Deklaracjami bezstronnosci wypetnione i podpisane
przez cztonkdéw Komisji, ktérzy przeprowadzali ocene wnioskéw,

f)  liste wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw,
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C) DOTACJE AGENCJA ROZWOJU

podpisang przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczgcego, ze wskazaniem: wnio-

skéow rekomendowanych do otrzymania wsparcia finansowego, cztonkéw Komisji, ktorzy

je ocenili, ocenami poszczegdlnych cztonkdéw Komisji i Srednig oceng ostateczng wniosku,
g) inneistotne dokumenty.

3. Protokét z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami o otrzymanie
wsparcia finansowego przechowuje Beneficjent.

&8
Postanowienia koricowe
1 Komisja dziata na podstawie niniejszego Regulaminu.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 06.07.2018 r.

Zataczniki:

6.1 Deklaracja poufnosci i bezstronnosci.
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